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DECRETO N°: 011/2022

EMENTA: Estabelece normas e procedimentos sobre a
autorizacio de conducao de veiculos oficiais, para
desempenho das atividades da Administra¢io Puablica do
Municipio de Jatobia/PE, estabelece normas quanto ao
pagamento das multas e da outras providéncias."

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATOBA/PE, no uso de suas atribui¢des legais,
considerando a necessidade de restabelecer normas claras ¢ concisas, indispensaveis ao controle
de multas de transito ¢ utilizagdo dos veiculos oficiais que compdem a frota municipal;
considerando o Teor do da .ei Municipal 470/2021 ¢ considerando o relevante interesse publico.

DECRETA:

Art. 1° Para fins ¢ cfeitos deste Decreto, sdo considerados veiculos oficiais, aqueles que integrem
0 patrimonio publico municipal, ¢/ou aqueles, que possam ser objcto de contratos de locagdo,
utilizados para atender as necessidades da Administragdo Direta ou Indireta, naquilo que
concerne a prestacdo de servigos publicos.

Art. 2° O uso de veiculos oficiais, destina-se exclusivamente ao servigo publico de competéncia
do orgdo a que estejam vinculados, vedado seu uso para o atendimento de interesses particulares
ou para o transporte de pessoas ndo vinculadas ao servigo publico.

Art. 3° Os veiculos oficiais serdo conduzidos habitualmente por servidor que tenha por atribui¢do
especifica o desempenho dessa fungdo ou que esteja a servigo do municipio.

Art. 4° Os Sccretarios Municipais poderdo conceder autorizag@o aos servidores da respectiva
Secretaria, para conduzirem veiculo oficial, quando atendidas as seguintes condigoes:

I - As atividades institucionais assim exigirem, for de interesse publico ¢ havendo insuficiéncia
de servidores ocupantes do cargo de motorista;

II - O servidor autorizado possua Carteira Nacional de Habilitagdo valida de categoria
compativel com o tipo de veiculo a ser conduzido; ¢

[II - a finalidade a ser alcangada com o uso do veiculo deve ser compativel com as atribui¢oes do
cargo ocupado pelo servidor condutor ¢ demandas da Secretaria em que estiver lotado.

Paragrafo nico. A autorizagdo de que trata o caput do artigo anterior, devera ser encaminhade
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titulo de conhecimento para o Departamento de Transportes, conforme modelo de Autorizag¢do
no Anexo I, que ¢ parte integrante deste Decreto.

Art. 5° Compete ao condutor de veiculo oficial:

[ - Observar ¢ atentar para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo suas
caracteristicas téenicas ¢ boas condigdes mecanicas ¢ de conservagdo;

IT - Dirigir o veiculo de acordo com as normas ¢ regras previstas na legislagdo de transito;

[1I - Utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse do 6érgao ou entidade publica a
que pertenga; ¢

[V - Nao entregar a outrem a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade, exceto em casos
excepceionais devidamente justificados.

Paragrafo tnico. O condutor do veiculo oficial, respondera administrativa ¢/ou judicialmente
pelas faltas que porventura venha a praticar, ¢ ficara sujeito a ressarcir o Municipio e terceiros
pelos prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou imprudéncia.

Art. 6° Os condutores de veiculos oficiais deverdo portar documento intitulado "Didrio de
Bordo", na forma do Anexo II deste Decreto, que devera ser mantido junto ao veiculo quando de
sua circulagdo ¢ conter:

[ - Secretaria ou Departamento Gestor;
I1 - Descrigao do veiculo;
I11 = nome do condutor; ¢

IV - Controle de circulag¢do com data, hora de saida ¢ retorno, KM saida ¢ retorno ¢ assinatura do
motorista.

§ 1° Ao receber a chave, o condutor devera fazer inspegdo no veiculo, devendo comunicar ao
Departamento de transportes a existéncia de problemas mecanicos e/ou avarias.

§ 2° Ao final de seu expediente de trabalho, o condutor devera devolver a chave do veiculo ¢ o
"Diario de Bordo" devidamente preenchido ¢ assinado em scu local de origem.

Art. 7° Os condutores de veiculo oficial sdo responsaveis ¢ sujeitam-se ao pagamento das multas
eventualmente aplicadas ao veiculo oficial sob sua responsabilidade por infragdo as regras
previstas no Codigo de Transito Brasileiro.

§ 1° Cada Secretaria ao receber as notificagdes de infragdo, encaminhard para o condutor
responsavel, notificagdo da multa, conforme modelo proprio expedido na Instrugdo Normativa
do Controle Interno, o qual consta como Anexo 11, desse decreto.

§ 2° O responsavel pela infragdo pode procurar a Assessoria Juridica do Municipio, pare
interposi¢do de eventuais Recursos junto ao Detran- PE. .
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§ 3° Indeferido o recurso, os condutores dos veiculos responderdo pelas infragdes de transito por
cles cometidas, sendo-lhes atribuida a responsabilidade das multas delas decorrentes.

§ 4° A identificagdo do condutor se¢ dara através do preenchimento do "Didrio de Bordo", ou
reconhecimento da infrag@o pelo préprio condutor.

§ 5° Identificado e comprovado o condutor infrator, ¢ este negar-se ao pagamento da infragdo,
deverd o Gestor da pasta, enviar a multa ao Departamento de Recursos Humanos para sua
quitagdo ¢ solicitar a Controladoria Interna abertura de processo administrativo para
responsabilizar o autor da multa a ressarcir o erario.

§ 6° O condutor infrator podera promover ou dispensar a defesa prévia ¢ assumir diretamente a
infragdo ¢ o 6nus da mesma, ¢ devera cfetuar o ressarcimento da multa ao erario, através do
pagamento a vista ou em parcelas mensais, com parcelamento maximo em até 06 (Seis) vezes,
conforme modelo proprio expedido na Instru¢do Normativa do Controle Interno o qual consta
como anexo [V, deste decreto, ¢ da seguinte forma:

[ - Multas superiores a R$ 200,00 (duzentos reais) serdo pagas em parcela unica;

II — Multas entre R$ 201,00 (duzentos ¢ um reais) ¢ R$ 600,00 (sciscentos reais) serdo
pagas ecm até duas parcelas;

I1I — Multas entre 601,00 (seiscentos ¢ um reais) ¢ R$ 900,00 (Novecentos reais) serdo
pagas em até trés parcelas

IV — Multas entre 901,00 (Novecentos ¢ um reais) ¢ R$ 1.300,00 (Mil ¢ trezentos ¢ um
reais) serdo pagas em até quatro parcelas;

V — Multas entre R$ 1.301,00 (Mil ¢ trezentos ¢ um reais) ¢ R$ 1.700,00 (Mil ¢
setecentos ¢ um reais) serdo pagas em até cinco parcelas;

VI - Multas com valores superiores a R$ 1.701,00 (Mil e setecentos ¢ um reais) serdo
pagas em at¢é seis parcelas.

§7° De comum acordo, podera ser feito o desconto em folha de pagamento do condutor infrator,
nos limites da L.ei, do valor pecuniario da sang@o aplicada, com parcelamento méaximo em até¢ 06
(scis) vezes na forma do Anexo V deste Decreto, que devera ser acompanhado da multa ao
Departamento de Recursos Humanos.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as disposi¢des contidas
no Decreto 021/2021. .

Jatoba- PE, 14 de Margo de 2022.

Eiste Decreto foi publicado nos S 1 (Preanic unicipal ¢ Constitui¢ao Federal

Francisca A do Nascimento
Secretaria de Administracao
Portaria 004/2021 .
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ANEXO |

AUTORIZAGAO PARA DIRIGIR VEICULO OFICIAL

SECRETARIA:

Nome:

RG: GPF,
Cargo ou Fungao

Lotacao:

Autorizacgao a dirigir veiculo tipo:

C.N.H.n® Registro:
Categoria:
Validade: de .......... / A— . S R
Secretario
" DEFERIDOEM ___ [/ [_ - a
Secretario(a)
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ANEXO II

“DIARIO DE BORDO”

Més Exercicio:
Secretaria/Departamento:
IDENTIFICA(;AO DO VEICULO
Veiculo: Combustivel:
Ano/Modelo: Placa:
CONTROLE DE CIRCULACAO

.- Motorista Data Hora KM Data Hora KM

Matricula Saida Saida Saida Retorno Retorno Retorno

Fone/Fax: (87) 3851-3114 / 3116

E-mail: prefeituradejatoba.pe@gmail.com

Assinatura
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Motorista Data Hora KM Data Hora KM Assinatura
Matricula Saida Saida Saida Retorno Retorno Retorno
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ANEXO Il

NOTIFICACAO INFRACAO DI TRANSITO |

Prezado (a) Senhor (a): ) (nome do servidor)

Fica Vossa Senhoria NOTIFICADO (a), que devera comparecer a Secretaria a qual esteja lotado
a fim de que possa ser cientificado da existéncia de Auto de Infrag@o, em nome do Municipio de
Jatobd/PE, por infragdo de transito/multa em que figura como condutor do veiculo.

O valor da penalidade (multa por infra¢do de transito) ¢ de R$

No prazo de . se quiser, podera providenciar interposi¢ao de recurso junto a
Controladoria Geral ¢ a Procuradoria Juridica do municipio, com copia entregue ao Secretario
de Finangas.

Fica Vossa Senhoria cientificado que no caso de recusa em apor sua assinatura nesta notificagao,
tal fato sera registrado no préprio Termo ¢ subscrito por 02 (duas) testemunhas, devidamente
identificadas que o presenciaram, tornando-o apto a produzir os seus devidos efeitos legais, para

fins de desconto em folha do servidor.

Jatoba/PE,  de  de

Secretario(a)

Ciente do servidor

TESTEMUNHAS, EM CASO DE RECUSA:
1.

Nome:
LPF:
.
Nome:

CPE: .
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ANEXO IV

AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

[0}

B e - ,  matricula  funcional n Lo e

n® ___ ,CPF n° _ ~, DECLARO estar ciente do

débito constante desta NOTIFICACAO ADMINISTRATIVA, ¢ autorizo o Setor de Recursos
Humanos/ Departamento Pessoal a proceder ao desconto em folha de pagamento no valor de R$

, referente a multa por Auto de Infragdo de Transito, em

parcelas iguais, conforme Decreto.

Inicio Desconto: ~ / /

Término:  /  /

Nome do servidor

(assinatura)

ANEXO V
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NOTIFICACAO DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO
1. Identificacio do Servidor:

1.1) SERVIDOR:
CARGO:
SECRETARIA:
L R R -
HORARIO DE TRABALHO: a5 TURNO i
ENDERECO:
2
2. Tipo de Desconto:
2.1) MULTA DE TRANSITO: SIM ( ) NAO ()
AUTODEINFRAGAON®:  DATA:
VALOR R$:
VEICULO:
MODELO:__ .

RECURSO: SIM ( )NAO ( ) N ~ DATA:_
PROVIMENTO DO RECURSO: SIM ( ) NAO ( ) -
DATA PUBLICACAO DA DECISAO:
EDICAON®:

~ MATRICULA

~ PLACA: ANO:

3. Notificacao:

Fica NOTIFICADO, para os devidos fins, o servidor acima identificado (CAMPO 1), que sera
descontado em sua remuneragdo a ser paga no més posterior a emissdo do presente, o valor
cquivalente a B o
aplicacdo de “multa de transito” (CAMPO 2.1), podendo optar pela seguinte forma de
desconto:

() valor integral; () parcelado em ( ) vezes.

Fica ainda NOTIFICADO que havera o desconto da importancia integral ou o que dela
restar, em caso de parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisorios decorrentes de
qualquer das formas de desligamento do quadro funcional Municipal.

Por ser verdade, o presente serd firmado em 03 (trés) vias.

Jatoba/PE, ) ;

Assinatura do(a) servidor(a) por extenso
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