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LEI N° 371/2017

Ementa: Cria cargo de Provimento em
Comissio bara servicos esséncias da
Secretaria Municipal de Financas, e d3
outras providéncias.

Comissionado de Tesoureiro, com Simbologia CC-1 » €om salario de R$ 4.300,00 (quatro
mil e trezentos reais);

Art. 2° . Ag despesas decorrentes desta Lei, correréo por conta das dotagdes
orcamentarias préprias vigentes da Secretaria Municipal de Financas;

Art. 3° - Esta Lej entra em vigor na data de sua Publicaczo;

Art. 4° - Revogam-se as disposicées em contrario.
Gabinete do Prefeito, em 04 de agosto de 2017.
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ANEXO |

Cargo Comissionado de Tesoureiro da Secretaria Municipal de Financas

SIMBOLOGIA: CC1
SALARIO: R$ 4.300,00 (quatro mil e trezentos reais)
ATRIBUICOES

Participar em reuniges periddicas de coordenacédo da Area de Administracdo Geral e
Financas:

Elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem a melhoria do
funcionamento da Tesouraria e submeté-las a apreciagdo superior;

Efetuar os recebimentos, de acordo com as Guias de Recebimento (Guias de Receita) e
dar deles o respectivo documento de quitacéo;

Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;

Elaborar diariamente 3 Folha de Caixa (Diario de Caixa);

Elaborar o Resumo Diario de Tesouraria;

Proceder a guarda, conferéncia e controlo sistematico do numerario e valores de Caixa
e Bancos;

Controlar o movimento das contas bancarias, através do sistema informatico instalado
na Tesouraria, com o objectivo de poder elaborar o Resumo Diario de Caixa;

Assinar os cheques e ordens de transferéncia bancaria e recolher as restantes
assinaturas;

10 Efetuar os depésitos, transferéncias e levantamentos, tendo em atencéo a rentabilizacdo

dos valores;
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Diario de Caixa e no Resumo de Tesouraria;
13 Enviar, diariamente, para a Contabilidade os originais e duplicados da Folha de Caixa

14 Recepcionar os duplicados dos Diarios de Caixa e dos Resumos de Tesouraria e
15 Assegurar g concretizagéo das orientacdes financeiras definidas superiormente;
16 Executar outras fungdes que Ihe sejam superiormente cometidas ou impostas por lei ou

regulamento em mateéria financeira.

Buique, 04 de agosto de 2017,
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