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0 TRABALHO CONTINUA, COM A ESUOLHA CERTA

Lei n© 296, de 12 de junho de 2013.

EMENTA: Atualiza a Lei n° 027/1997
de 13 de marco de 1997 que Fixa os
Valores de Didrias e di& outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE BUIQUE, Estado de Pernambuco, JONAS
CAMELO DE ALMEIDA NETO, no uso das atribuigdes conferidas pela Lei
Organica Municipal, com fundamento no art. 37, Inciso IX, da Constituicao
Federal de 1988, no Artigo 97, Inciso VII, da Constituicdo do Estado de
Pernambuco, com a redagdo dada pela Emenda Constitucional no 16/99, faz
saber que a CAmara Municipal de Vereadores do Buique APROVOU e em nome
do povo buiquense SANCIONA a seguinte LEI:

Art. 19 - O servidor da administragdo publica que se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servigo, participacdo em cursos ou eventos de
capacitagdo profissional, faz jus a percepcdo de didria de viagem para fazer
face a despesas com alimentagdo e pousada.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Lei, sede ¢ a localidade onde o servidor
tem exercicio.

Art. 20 - Os 6rgdos e entidades devem realizar a programacdo mensal das
didrias a serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administracao,
mediante o preenchimento do formulario “Programagdo Mensal de Didrias de
Viagem”, consoante o Anexo II.

Paragrafo dnico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
emergéncia, observado o disposto no artigo 11, § 20,

Art. 39 - A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de cota
orGamentaria e financeira disponiveis de cada orgao ou entidade.

Art. 4° - Os valores das didrias de viagem sdo os constantes na Tabela do
Anexo I desta Lei.

Avenida Jonas Camélo n® 17 — Centro, Buique-PE — CEP: 56520-000 :10. J 1-03
Fone: (87) 3855-2912 ~ Fax: (87) 3855-2913 — E-maii- prefeituramunicipaldebuique @hotmail.com

Gabinete do Prefeito




Prevettara de

3&; O TRABALHD CONTINUA, COM & ESCOLHA CERTA

§ 19 - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
Decreto, os valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo I
desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo da variagao da
inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

§ 29 - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de
fungdo plblica, o célculo da didria ter3 como base o cargo ou a funcdo cujo
desempenho das atividades motivou a viagem.

§ 30 - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de funcio plblica, e
No exercicio de cargo em comissdo, poderd optar por aquele sobre o qual serd
Calculada sua didria de viagem.

Art. 5° - S50 competentes para autorizar a concessio de diaria e o0 uso do

meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario
Municipal.

Paragrafo Unico - A solicitacdo deverd ser feita por meio de utilizagdo do
formuldrio, conforme Anexo III desta Lei.

Art. 6° - A didria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada a sede.

§ 1° - Que toda secretaria bem como o0s anexos sonde haja expediente do
executivo tenha livro préprio ou ficha de controle de deslocamento com horario
de saida e chegada do servidor.

§ 29 - Ao servidor que por falha o motivo administrativo n3o seja contemplado
com diaria devidamente comprovada de seu direito, fazer mediante solicitagdo
ao Prefeito ao Secretario Municipal ao qual o servidor seja subordinado.

§ 39 - A fim de regulamentacdo de categoria percentual de valor existente no
Art. 79 e no seu paragrafo Unico.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacdo de
pagamento de pousada, por meio de documento legal, serd devida didria
integral.

Paragrafo (nico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6
(seis) horas, serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.
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Art. 80 - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial

gratuita, sera devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da
didria integral.

Art. 99 - A didria ndo é devida:

I - no periodo de trénsito, ao servidor que, por motivo de remocdo ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

III - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentagdo e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizacdo do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei,
quando esse contemplar pousada e alimentacdo.

Art. 10 - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condicdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o
Secretario Municipal, fard jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Paragrafo Unico - Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com
valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade
técnica, serd concedida a todos, didria equivalente a do servidor que estiver
enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo dirigente maximo do
Orgdo ou entidade, admitida a delegacio de competéncia.

Art. 11 - As diarias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderao ser
pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do orgdo ou entidade,
admitida a delegagdo de competéncia.

§ 29 - Nos casos de emergéncia, as didrias poder&o ser pagas apds o inicio da
viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo
do drgdo ou entidade, admitida a delegacgo de competéncia.

§ 3% - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou
entidade, admitida a delegacdo de competéncia.
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Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisicao de passagens, exceto aéreas, caso n3o seja utilizado para viagem

4

Paragrafo tnico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econdmica.

Art. 13 - N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se

aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos drgdos, fundacGes e
autarquias.

§ 10 - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Administracdo, o dirigente do érgdo da administracdo direta podera permitir o

Art. 14 - E vedado aos 0rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si oy
cOm terceiros, para custeio de despesas de didrias de Seu pessoal, em
desacordo com os valores € normas desta Le;.

Art. 15 - Poderio ser celebrados contratos Para a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens.

§ 19 - o contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacso;
IT - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislacdo
sobre licitagBes da Administracdo Pdblica.

§ 3° - 0 drgdo ou entidade fars OpGao pela solucdo mais econdmica e viavel,
seja 0 pagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador,
limitados os gastos com alimentacdo e pousada, em qualquer Caso, aos valores
previstos no Anexo I desta Lei.

§ 4°- N3o serj permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art.16 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei,
O servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o
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formulario conforme Anexo IV desta Lei, e restituir os valores relativos 3s
diarias recebidas em excesso.

8§1°-Casoa viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o réssarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado,
mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do
orgdo ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

8 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragao,
sem fazer jus & didria de viagem, apresentar3 somente relatdrio técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de
avido, 6nibus oy trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de
Veiculo.

§ 4° - A autoridade concedente exigira os comprovantes ou documentos que
comprove que o servidor esteve presente no loca| de destino.

§ 50 - 0 descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitard o
servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de didria
recebidos, sem prejuizo de outras sangles legais.

§60-A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas 8,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente,

8§ 7° - Cabe ao Secretario Municipal de Administracdo examinar a prestacdo de
contas e seus documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposicGes
determinadas nesta Lei.

Art. 17 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito sergo pagas
com a adogdo de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo desta Lei;

IT - pelo sistema de indenizac3o dos valores gastos, mediante apresentacdo
dos documentos legais comprobatdrios de sua realizacdo;

IIT - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsio de despesas;

IV - por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de viagem.
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Ou entidade que arcar COm os custos do deslocamento, admitida a delegacso
de competéncia,

Art. 19 - Aos €mpregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir
da data de sua publicacso. '

Art. 20 - Constityi infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder
Ou receber diaria indevidamente.

Art. 21 - E vedado O pagamento de dijria cumulativamente com outra
retribuicdo de carater indenizatdrio de despesas com alimentacdo e pousada.

Art. 22 - SituagBes €Xcepcionais deverdo ser €ncaminhadas para deliberacso
da Secretaria de Administracso.

Art. 23 - Esta Lej entra em vigor na data de sua publicacgo.

Art. 24 - Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

PUBILCADO EM

12/06/2013

Lém__/ﬁ@qzi
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ANEXO 1

Tabela - valor da Indenizacdo de Diarias aos servidores publicos
Mmunicipais, no Pais

e

0 para Recife Demais
e localidades deslocamento
de outros

00 400,00
00

300,00

A) Prefeito e Vice Prefeito

B) Secretdrios, Secretdrios
Adjuntos, Procurador.

0 Diretores, cargos de
nivel superior.

N
o
o
o
(@)

D) Demais servidores
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ANEXO I1

—_—tn &l

PROGRAMACAO DE CONCESSAO MENSAL DE DIARIAS

CONFORME LET MUNICIPAL No....... J PP
UNIDADE ORCA

MENTARIA:
Nome do Servidor(a):

Cargo/Fun ao:

Finalidade da viagem:

Quantidade
Sem pernoite ———
Com pernoite ——

Total Geral

i
|

Responsavel

Avenida Jonas €lon® 17 - Centro, B

uique-PE — CEp: 56520-000 - CN
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+10.105.963/0001-03
87) 3855-2913 — E-mail: prefeituramunicipaldebuique

@hotmail.com
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ANEXO IIT

SOLICITACAO DE DIARIAS
CONFORME LEI MUNICIPAL NO.,...../,........:
UNIDADE ORCAMENTARIA:

Nome do Servidor(a):
Cargo/Funcio:

Finalidade da viagem:

M

Solicito que sejam concedidas a(o) servidor(a) acima a(s) diaria(s) a

seguir especificada(s):
R$ Unitario R$ Total

Especificacio
Sem pernoite
Com pernoite
Total Geral

Quantidade

Responsavel
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ANEXO 1V

Prestacdo de Contas das Diarias
NOME:
EMPENHO No:

Assinatura do(a) Servidor(a)
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